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LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 13
(Từ ngày 14/11/2016 đến ngày 20/11/2016)

	Thứ/ngày
	Nội dung công tác
	Thời gian
	Phân công thực hiện

	Thứ Hai
14/11
	- Chào cờ - SHDC theo kế hoạch.
	6h45 – 7h45
	Toàn trường

	
	- Liên đội tổ chức thi cấm hoa tươi trang trí lớp nhân Lễ kỷ niệm Ngày nhà giáo VN 20/11.
	Lịch theo KH
	Đại diện HS các lớp

	
	- Họp Ban Lãnh đạo nhà tường 
	8h00
	QL

	
	- CĐV hoàn cảnh gia đình khó khăn và CĐV có thân nhân gia đình bị ảnh hưởng thiên tai lũ lụt nhận quà hỗ trợ của Công đoàn Ngành tại Phòng Tài vụ (Đ/c Dương Thuỷ).
	Trong ngày
	Những CĐV (theo danh sách trên Website ngành) chưa nhận

	
	- Đăng ký danh sách học sinh dự thi “Máy tính cầm tay” trên cổng thông tin điện tử. (Nếu chưa)
	Sáng
	A.Liêm

	
	- Tổ chức Lễ tưởng niệm những nạn nhân tử vong vì tai nạn giao thông trong lễ chào cờ theo CV số 3801/GDĐT-HSSV.
	Tiết SHCD
	Toàn trường

	
	- Chuẩn bị tốt các hoạt động chào mừng ngày Nhà giáo Việt Nam 201/11 trong GV và HS
	Trong tuần
	Đảng viên Chi bộ theo phân công.

	
	- Chuẩn bị tổ chức và thực hiện tốt các hoạt động chào mừng ngày Nhà giáo Việt Nam 201/11 trong GV và HS
	Trong tuần
	KTCN, trưởng các đoàn thể, tổ Anh văn

	
	- Áp dụng TKB mới 
	Từ 14/11
	

	
	- Tiếp tục bồi dưỡng HS thi HSG Khéo tay kỹ thuật, Máy tính cầm tay
	Trong tuần
	Theo phân công

	
	- HS tiếp tục thi Toán và tiếng Anh, Vật lý trên internet
	Trong tuần 
	GV Toán – Anh – Lý - GVCN đôn đốc nhắc HS

	
	- HS học bơi theo lịch
	Trong tuần
	HS K6

	
	- Các lớp nghề học theo TKB
	Trong tuần
	GV dạy nghề

	
	- Tiếp tục kiểm tra nội bộ và dự tiết GV thi GVG và đăng ký tiết dạy tốt chào mừng ngày Nhà Giáo Việt Nam 20/11
	Trong tuần
	Giám khảo, Tổ nhóm trưởng và GVBM

	
	- Kiểm tra sổ báo giảng
	Trong tuần 
	QL

	
	- Bồi dưỡng HSG K9 các môn có HSBD tại Ng.Du và BDHS 9 thi môn Kiến thức THTT và thi Thực nghiệm KHTN theo lịch
	Trong tuần
	GV bồi dưỡng

	
	- Họp GV BD HS 9 thi Kiến thức THTT và thi Thực nghiệm KHTN
	Giờ ra chơi sáng
	QL – GV BD HSG 9 Lý – Hóa - Sinh

	
	- Nhập danh sách HS thi Khéo tay kỹ thuật lên cổng thông tin điện tử
	Trong ngày
	A Liêm (VT)

	
	- Các bộ môn hướng dẫn ôn tập HKI cho HS
	Trong tuần
	GVBM

	
	- Họp Tổ, Nhóm thống nhất và gửi đề tham khảo kiểm tra HKI (2 đề/khối) về BLĐ qua email
	Sáng
	TTCM

	
	- HS nộp bài thu hoạch sau khi nghe báo cáo bài 1 hướng nghiệp lớp 9 về GVCN. GVCN nộp về cô Hoàn (học vụ)
	Trong ngày
	HS khối 9

	
	- Tiếp tục luyện tập cho HS chuẩn bị thi “Lớn lên cùng sách” cấp cụm. 
	14-15/11
	C Sim, TT Tổ Văn, TT Tổ MT

	Thứ Ba
15/11
	- Duyệt đề HKI các bộ môn, Ghi đĩa CD nộp PGD
	Trong ngày
	QL

	
	- Dạy thay GV dự lễ khen thưởng tại PGD
	Sáng
	GV dạy thay theo phân công

	
	- Tiếp tục hoàn thiện, cập nhật văn bản, hình ảnh lên website trường
	Trong tuần
	A Liêm (VT)

	
	- Kiểm tra chéo hồ sơ nghề (theo phân công). Kiểm tra xong nộp biên bản kiểm tra (theo mẫu) về C Đào (PHT).
	Trong tuần
	GV dạy nghề

	
	- Tiếp tục ôn luyện chuẩn bị thi kể chuyện theo sách.
	Trong tuần
	Tổ Anh

	
	- HS hoàn thiện sản phẩm sáng tạo và tập thuyết trình để phục vụ cho cuộc thi “Lớn lên cùng sách” cấp cụm. 
	16h30
	Tham dự xem, TP: QL, C.Sim, TT.Tổ Văn, TT.Tổ MT

	
	- Chuẩn bị CSVC, hậu cần cho thi cuộc thi “Lớn lên cùng sách” cấp cụm tại phòng Truyền thống nhà trường. 
	Hạn chót 15h30
	A.Liêm, phục vụ và bảo vệ

	
	- Dự Lễ kỷ niệm 34 năm ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11/1982-20/11/2016, tuyên dương, khen thưởng các tập thể, cá nhân đạt thành tích xuất sắc trong năm học 2015-2016 tại HT. A PGD&ĐT (trang phục lễ hội).
	7h45
	HT, CTCĐ, cá nhân được khen thưởng

	
	- Họp Ban Chấp hành Công đoàn Ngành tại HT.D PGD&ĐT.
	14h30
	T.Khanh – BCH CĐ Ngành.

	
	- Các CĐCS họp xét hỗ trợ “Mái ấm đoàn viên” theo Công văn số 277/CV-CĐGD ngày 04/11/2016 của CĐGD Thành phố (đã đưa lên Website ngành ngày 09/11/2016) địa chỉ: ngothuylan_76@yahoo.com.vn. 
	Hạn chót
11h00

	CTCĐ trường

	
	- Chỉ đạo gửi đề kiểm tra học kỳ I các môn Ngữ Văn, Toán, Sử, Địa, Tiếng Anh, Lý, Hóa, GDCD (đĩa CD có ký BGH) về Tổ PT.
	Sáng
	P.HT

	
	- Chỉ đạo đăng ký danh sách sản phẩm dự thi NCKH và danh sách dự thi “Khéo tay kỹ thuật và Công nghệ 9” trên cổng thông tin điện tử.
	Sáng
	P.HT 

	
	- Chỉ đạo gửi văn bản đăng ký dự thi “Khéo tay kỹ thuật” về Tổ PT.
	Sáng
	P.HT

	
	
	
	

	Thứ Tư
16/11
	- Tổ chức và tham dự thi cuộc thi “Lớn lên cùng sách” cấp cụm tại phòng Truyền thống nhà trường. 
	GK: 6h45
HS: 7h00
	HT, A.Liêm; QL, GK theo Kế hoạch và HS 5 trường LTT, PTH, NT, HVN, AN.

	
	- Họp mặt Cựu Giáo chức nhân kỷ niệm 34 năm ngày NGVN tại HT. A PGD&ĐT.
	8h00
	HT

	
	- Chỉ đạo cho nộp báo cáo PMIS quý 4/2016 nộp về Tổ KH-TV (đ/c D. Thủy) (trích file thông tin đơn vị gửi về email: thuy4419@yahoo.com.vn và in 2 biểu mẫu 1, 2-01 bộ).
	Hạn chót
	T.Chiến – P.HT và A.Liêm

	
	- Công đoàn viên có thân nhân ở các tỉnh miền Trung, gia đình bị ảnh hưởng thiệt hại năng nề do bão lũ gây ra nhận quà hổ trợ tại Tổ KH-TV (đ/c D. Thủy).
	Hạn chót
	CTCĐ báo CĐV có danh sách

	
	- Nhận kinh phí khen thưởng GVG, GVCNG cấp quận năm học 2015-2016 tại Tổ KH-TV (đ/c P. Hiệp).
	16, 17/11
	C.Hoà - TQ

	
	- In phiếu dự thi “Máy tính cầm tay” kiểm dò trước khi trình ký.
	
	A.Liêm - VT

	
	- Nhận đề kiểm tra 1 tiết số học 6, Hình học 8; Nộp bảng thống kê điểm kiểm tra 1 tiết Văn 6, 8, Toán 7 tại Tổ PT.
	Trong ngày
	Văn thư

	
	- Nhận hóa đơn mua sổ KSK học sinh tại BP Y tế.
	Chiều
	C.Hoà - TQ

	
	- Kiểm tra sổ điểm lớp
	Từ  16 – 17/11
	QL

	
	- Nộp thống kê kiểm tra 1 tiết về BLĐ qua email:  K6 (Sử, Tin) – K7 (Lý, Tin) – K8 (Lý, Sinh, Tin) – K9 (Hình, Địa, Tin)
	Trong ngày
	Tổ, nhóm trưởng

	
	- Dạy và học đội dự tuyển HSG 9 học tại trường ND
	Chiều
	GV và GV bôì dưỡng

	
	- Thao giảng cấp trường môn Lịch sử tại lớp 8/1.
	Tiết 4 chiều
	GV toàn trường

	Thứ Năm
17/11
	- Kiểm tra 1 tiết đề PGD: Số 6; Hình 8. Sau kiểm tra HS học đúng theo TKB sáng.
	Tiết 1
	GV coi kiểm tra có mặt 6h30

	
	- Nộp kế hoạch thực hiện tiết học ngoài lớp, ngoài nhà trường; phân phối chương trình đang áp dụng về P.HT phụ trách bộ môn (gửi bằng văn bản).
	Trong tuần
	TTCM

	
	- Ráp sân khấu phục vụ lễ K/N Ngày nhà giáo Việt Nam 20/11
	7g00
	Theo danh sách phân công

	
	- Chạy chương trình tổng dợt văn nghệ chào mừng Ngày nhà giáo VN 20/11
	16h30
	QL, Nhóm nhạc, TPT, GT, GVCN và HS

	
	- CBQL bổ nhiệm lại năm 2016 nộp 02 bộ hồ sơ về BP Tổ chức (theo thông báo).
	Hạn chót
	C.Đẹp, T.Chiến

	Thứ Sáu
18/11
	- Liên Đội và Chi Đoàn phối hợp tổ chức sinh hoạt ngoại khoá kỷ niệm Ngày nhà giáo Việt Nam 20/11 tại sân trường. Sau Lễ học từ tiết 1 và  tiết 2 TKB sáng (bỏ tiết 3,4); chiều học theo TKB ra về lúc 16h00.
	Tiết 1,2 sáng
	Toàn trường và khách mời tham dự.

	
	- Nộp kế hoạch thành lập câu lạc bộ về C Đào (PHT).
	Trong tuần
	T Tạo, C Sâm, T Quí

	
	- Các lớp tổ chức hoạt động GDNGLL (HĐ2/T11).
	Tiết 3 sáng
	GVCN, HS các lớp

	
	- Tham gia tháo sân khấu sau lễ K/N Ngày nhà giáo Việt Nam 20/11
	Hạn chót 16h00
	CĐV nam không tham gia ráp sân khấu

	
	- Nộp hồ sơ nghỉ việc tháng 12/2016 về BP Tổ chức (nếu có).
	Hạn chót
	HT, KT

	
	- Thẩm định đề kiểm tra 1 tiết môn Tiếng Anh 7.
	7h30
	Theo QĐ

	
	- Gửi đề kiểm tra học kỳ I môn Sinh học về Tổ PT (đĩa CD có ký duyệt của BGH).
	Sáng
	P.HT, Mạng lưới

	Thứ Bảy
19/11
	[bookmark: _GoBack]- Công đoàn tổ chức sinh hoạt CLB kỷ niệm Ngày nhà giáo Việt Nam 20/11.
	Sáng
	Toàn bộ CĐV và khách mời

	
	- Các lớp học ở trường nghỉ
	Trong ngày
	HS

	Chủ Nhật
20/11
	Lưu ý:
	
	

	
	- Ngày 22/11/2016: GV hướng dẫn và HS dự thi nộp sản phẩm thi Khoa học kỹ thuật về P.HT phụ trách và nhập dữ liệu lên cổng thông tin điện tử.
- Đưa đám tang mẹ Bác Lang – Nguyên là Phó Ban Đại diện CMHS trường. T/G có mặt tại cổng An Hội lúc 8h30 sáng 15/11/2016. TP: C.Đẹp, C.Tâm, C.Lan –Tin, C.Thoa, T.Thành, C.Trang – Hoá, T.Huy – TD. 




